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Contexte 
Cette procédure s’adresse aux membres du personnel responsables de l’acquisition de logiciels et de 
licences pour le travail à l’Université Laval. Elle présente les étapes à suivre pour effectuer une 
commande, choisir le code de produit approprié selon la durée d’utilisation et consulter les tarifs 
applicables. 

Prérequis 
Avant d’effectuer une commande, assurez-vous de disposer des accès nécessaires dans PeopleSoft 
pour l’unité administrative concernée. Si une unité n’est pas accessible, transmettez une demande au 
Guichet d’aide en TI à l’adresse aide@dti.ulaval.ca, en indiquant l’unité à ajouter. 
 

 

mailto:aide@dti.ulaval.ca


Procédure 
Type de clientèle : 

La marche à suivre pour acquérir un logiciel ou une licence varie selon la provenance des fonds 
utilisés. Sélectionnez la situation qui correspond à votre achat : 

1. Fonds UL : Une commande dans PeopleSoft est obligatoire et une combinaison comptable doit 
être fournie. Au besoin, consultez la procédure d’acquisition dans PeopleSoft. 

2. Fonds non UL : Un bon de commande doit être transmis à l’adresse licences@dti.ulaval.ca. 

 

Comprendre la durée et la tarification des licences 

Selon le produit, une licence peut être offerte pour une période annuelle, mensuelle ou 
déterminée. Les grilles tarifaires présentées dans les sections suivantes indiquent, pour chaque 
produit : 

• le code de produit à utiliser; 
• la période de validité de la licence; 
• le type de licence offert; 
• le tarif applicable. 

 

Pour une licence annuelle, sélectionnez le code de produit se terminant par ANN et indiquez une 
quantité de 1 par licence. 

Pour une licence mensuelle, sélectionnez le code de produit se terminant par MEN ou MENS. La 
quantité commandée doit correspondre au nombre de mois compris entre le mois de l’achat et la date 
de fin de la période de licence. Le mois de l’achat est inclus dans le calcul. 

Important :  Les codes de produit peuvent varier d’un logiciel à l’autre. Consultez toujours la grille 
tarifaire du produit concerné avant d’effectuer une commande. 

Exemple 1 : achat d’une licence annuelle 

La période de licence d’Adobe Acrobat s’étend du 1er septembre au 31 août. Pour une commande 
effectuée le 5 septembre, utilisez le code ADOBE-ACROBAT-ANN et indiquez une quantité de 1. 

Calcul : 1 licence × 110 $ = 110 $ 

Exemple 2 : achat d’une licence mensuelle 

Pour une commande effectuée le 5 février, utilisez le code ADOBE-ACROBAT-MEN. Comme la licence 
doit couvrir la période de février à août inclusivement, indiquez une quantité de 7. 

 

Renouvellement d’une licence 
Avant de renouveler une licence, attendez la publication des tarifs correspondant à la nouvelle période. 
Ceux-ci sont généralement disponibles de deux à six semaines avant la date d’échéance. Consultez 
ensuite la grille tarifaire du produit concerné afin de confirmer le code de produit et le tarif applicables. 

https://www.ti.ulaval.ca/system/files/public/outils-et-services/logiciels-et-outils/logiciels-pour-le-travail/procedure-acquisition-logiciels-peoplesoft.pdf


Grilles tarifaires par produit 
Adobe  

Code de produit Durée Description Prix/utilisateur 

ADOBE-ACROBAT-ANN Du 1er septembre au 31 
août 2027 

ACROBAT-PRO 
Licence annuelle 

110 $ 

ADOBE-ACROBAT-MEN 

 
Mois d’achat jusqu’au 
31 août 2027 

ACROBAT-PRO 
Licence mensuelle 11 $  

ADOBE-C. CLOUD-ANN Du 1er septembre au 31 
août 2027 

CREATIVE CLOUD – ALL APPS  
Licence annuelle 165 $ 

ADOBE-C. CLOUD-MEN Mois d’achat jusqu’au 
31 août 2027 

CREATIVE CLOUD – ALL APPS 
Licence mensuelle 16,50 $ 

ADOBE-C. CLPAR-ANN Du 1er septembre au 31 
août 2027 

CREATIVE CLOUD – ALL APPS  
Licence annuelle – Pour poste 
partagé 

435 $ 

ADOBE-C. CLPAR-MEN Mois d’achat jusqu’au 
31 août 2027 

CREATIVE CLOUD – ALL APPS  
Licence mensuelle – Pour 
poste partagé 

43,50 $  

 

ADOBE-EXPRESS-ANN Du 1er septembre au 31 
août 2027 

ADOBE-EXPRESS 
Licence mensuelle 

35 $  

 

ADOBE-EXPRESS-MEN Mois d’achat jusqu’au 
31 août 2027 

ADOBE-EXPRESS 
Licence mensuelle 

3,50 $  

 

 

CoreXM 

Code de produit Durée Description Prix/utilisateur 

COREXM-ANN Du 1er janvier au 31 
décembre 2026 

Licence annuelle – 1 
utilisateur / 2500 réponses 
maximum 

2 500 $ 

COREXM-MEN Mois d’achat jusqu’au 
31 décembre 2026 

Licence mensuelle – 1 
utilisateur / 2500 réponses 
maximum 

250 $ 

 

 



EndNote 

Code de produit Durée Description Prix/utilisateur 

ENDNOTE 
La version achetée est la 
25 EndNote 30 $ 

 

Feuilles d’examen 
*Le prix de 160$ comprend 500 feuilles-réponses vendues en un seul paquet. 

Code de produit Durée Description Prix/utilisateur 

SIT-226A 
NUL 

*Achat selon le besoin 

Feuilles-réponse pour lecteur 
optique (Examens et sondages) 160 $ 

 

GitHub Copilot  

Code de produit Durée Description Prix/utilisateur 

COPILOT-ANN Du 1er septembre au 31 
août 2027 Application GitHub CoPilot 380 $ 

COPILOT-MEN Mois d’achat jusqu’au 31 
août 2027 Application GitHub CoPilot 38 $ 

 

MindManager 

Code de produit Durée Description Prix/utilisateur 

MINDMANAGER Jusqu’au 15 juin 2028 
MindManager – Employé 
 90 $ 

MINDMANAGER-ETUD Jusqu’au 15 juin 2028 
MindManager – Étudiant 
 50 $ 

 

 

 

 

 



NVivo 

Code de produit Durée Description Prix/utilisateur 

NVIVO-ANNUEL 1er décembre 2025 au 30 
novembre 2026 

NVivo Pro – Version 15 
Licence annuelle 500 $ 

NVIVO-MENSUEL 
Mois d’achat jusqu’au 30 
novembre 2026 

NVivo Pro – Version 15 
Licence mensuelle 50 $ 

NVIVO-LAB 
1er décembre 2025 au 30 
novembre 2026 

NVivo Pro – Labo étudiant 
Licence annuelle 310 $/poste fixe* 

NVIVO- LAB MENSUEL 
Mois d’achat jusqu’au 30 
novembre 2026 

NVivo Pro 
Licence mensuelle 31 $/poste fixe* 

 

Prism 

Code de produit Durée Description 
Prix/utilisateur 

PAR POSTE 

PRISM-ANNUEL Du 1er avril au 31 mars 2027 GraphPad Prism 
Licence annuelle 

375 $ 

PRISM-MENS 
Mois d’achat jusqu’au 31 mars 
2027 

GraphPad Prism  
Licence mensuelle 37,5 $ 

PRISM-ANN-ETUD Du 1er avril au 31 mars 2027 
GraphPad Prism – Étudiant 
Licence annuelle 205 $ 

PRISM-MENS-ETUD Mois d’achat jusqu’au 31 mars 
2027 

GraphPad Prism – Étudiant 
Licence mensuelle 

20,50 $ 

 

Provalis QDA Miner - Simstat - Wordstat 

Code de produit Durée Description Prix/utilisateur 

PROVALIS-SUITE Du 1er septembre au 31 août 2027 
Suite Provalis - Employé 
Licence Windows annuelle 150 $ 

PROVALIS-SUITE-
MEN 

Mois d’achat jusqu’au 31 août 
2027 

Suite Provalis – Employé 
Licence Windows mensuelle 15 $ 

PROVALIS-SUITE-ETU Du 1er septembre au 31 août 2027 
Suite Provalis – Étudiant 
Licence Windows annuelle 75 $ 



PROVALIS-SUITE-ETM 
Mois d’achat jusqu’au 31 août 
2027 

Suite Provalis – Étudiant 
Licence Windows mensuelle 7,50 $ 

PROVALIS-LAB-ANNU Du 1er septembre au 31 août 2027 
Suite Provalis – Labo étudiant 
Licence Windows annuelle 35 $/poste 

PROVALIS-LAB-MENS 
Mois d’achat jusqu’au 31 août 
2027 

Suite Provalis – Labo étudiant 
Licence Windows mensuelle 3,50 $/poste 

 

SAS 

Code de produit Durée Description Prix/utilisateur 

SAS-WIN 
Du 15 novembre 2025 au 14 
novembre 2026 

SAS 
Licence Windows 
annuelle 

420 $ 

SAS-WIN-M 
Mois d’achat jusqu’au 14 
novembre 2026 

SAS 
Licence Windows 
mensuelle 

42$ 

SAS-WIN-ETUD 
Du 15 novembre 2025 au 14 
novembre 2026 

SAS – Étudiant 
Licence Windows annuelle 195 $ 

SAS-WIN-ETUD-M 
Mois d’achat jusqu’au 14 
novembre 2026 

SAS – Étudiant 
Licence Windows 
mensuelle 

19,50 $ 

SAS-WIN-LABO 
Du 15 novembre 2025 au 14 
novembre 2026 

SAS – Labo campus 
étudiant 
Licence Windows annuelle 

175 $/poste 

SAS-WIN-LABO-M 
Mois d’achat jusqu’au 14 
novembre 2026 

SAS – Labo campus 
étudiant 
Licence Windows 
mensuelle 

17,50 $/poste 

SAS-SERVEUR 
Du 15 novembre 2025 au 14 
novembre 2026 

SAS – SERVEUR – 1 à 4 
CPU 
 

2200$/processeur 

SAS-SERVEUR-M Mois d’achat jusqu’au 14 
novembre 2026 

SAS – SERVEUR – 1 à 4 
CPU 
 

220 $/processeur 

 

 



SPSS 

Code de produit Durée Description Prix/utilisateur 

SPSS-BASE Du 1er janvier au 31 décembre 
2026 

SPSS – BASE 
Licence annuelle 

220 $ 

SPSS-BASE-MENS 
Mois d’achat jusqu’au 31 
décembre 2026 

SPSS – BASE 
Licence mensuelle 22 $  

SPSS-STANDARD 
Du 1er janvier au 31 décembre 
2026 

SPSS – STANDARD 
Licence annuelle 355 $ 

SPSS-STD-MENS 
Mois d’achat jusqu’au 31 
décembre 2026 

SPSS – STANDARD 
Licence mensuelle 35,50 $ 

SPSS-FACPACK 
Du 1er janvier au 31 décembre 
2026 

SPSS – FACULTY PACK  
Licence annuelle 410 $/poste 

SPSS-FACPACK-M 
Mois d’achat jusqu’au 31 
décembre 2026 

SPSS – FACULTY PACK -  
Licence mensuelle 41 $/poste 

SPSS–FPACK-AMOS 
Du 1er janvier au 31 décembre 
2026 

SPSS – FACULTY PACK – AMOS 
Licence annuelle 435 $/poste 

SPSS–FPACK-AMOS-
M 

Mois d’achat jusqu’au 31 
décembre 2026 

SPSS – FACULTY PACK – AMOS 
Licence mensuelle 43,50$/poste 

SPSS-1-AN-ETUD 
Du 1er janvier au 31 décembre 
2026 

SPSS – PREMIUM - Étudiant 
Licence annuelle 130 $ 

SPSS-1-SESSION 

Jusqu’à la fin de la session en cours 

Dates de fin des sessions : 30 avril, 
31 août. 31 décembre.  

SPSS – PREMIUM - Étudiant 
Licence pour 1 session 51 $ 

SPSS-2-SESSIONS 
Incluant la session en cours et la 
suivante 

SPSS – PREMIUM - Étudiant 
Licence pour 2 sessions 92 $ 

SPSS-BASE-LABO 
Du 1er janvier au 31 décembre 
2026 

SPSS – BASE - Labo Étudiant 
Licence annuelle 180 $/poste 

SPSS-BASE-LABO-M 
Mois d’achat jusqu’au31 décembre 
2026 

SPSS – BASE - Labo Étudiant 
Licence mensuelle 18 $/poste 

SPSS-STD-LABO Du 1er janvier au 31 déc. 2026 
SPSS – STANDARD - Labo 
Étudiant 
Licence annuelle 

180 $/poste 



SPSS-STD-LABO-M 
Mois d’achat jusqu’au 31 
décembre 2026 

SPSS – STANDARD - Labo 
Étudiant 
Licence mensuelle 

18 $/poste 

 

M365 – Licence éducationnelle 

Code de produit Durée Description Prix/utilisateur 

M365-VISIO2-ANN Du 1er juin au 31 mai 2027 Visio – Plan 2 
Licence annuelle 

44 $ 

M365-VISIO2-MEN 
Mois d’achat jusqu’au 31 mai 
2027 

Visio – Plan 2 
Licence mensuelle 4,40 $  

M365-TEAMSPRE-
ANN Du 1er juin au 31 mai 2027 

Teams Premium 
Licence annuelle 40 $ 

M365-TEAMSPRE-
MEN 

Mois d’achat jusqu’au 31 mai 
2027 

Teams Premium 
Licence mensuelle 4 $ 

M365-VISSTUPRO-
ANN Du 1er juin au 31 mai 2027 

Visual Studio Pro  
Licence annuelle 107$ 

M365-VISSTUPRO-
MEN 

Mois d’achat jusqu’au 31 mai 
2027 

Visual Studio Pro  
Licence mensuelle 10,70$ 

M365-VISSTUENT-
ANN Du 1er juin au 31 mai 2027 

Visual Studio Enterprise  
Licence annuelle 632$ 

M365-VISSTUENT-
MEN 

Mois d’achat jusqu’au 31 mai 
2027 

Visual Studio Enterprise 
Licence mensuelle 63,20$ 

M365-PWRAPPS-
ANN 

Du 1er juin au 31 mai 2027 Power APPS Premium  
Licence annuelle 

177 $ 

M365-PWRAPPS-
MEN 

Mois d’achat jusqu’au 31 mai 
2027 

Power APPS Premium  
Licence annuelle 17,70 $ 

M365-SALLETEAM-
ANN 

Du 1er juin au 31 mai 2027 Salle Teams Pro 
Licence annuelle 

322$ 

M365-SALLETEAM-
MEN 

Mois d’achat jusqu’au 31 mai 
2027 

Salle Teams Pro 
Licence mensuelle 32,20$ 

M365-PWRAUTOM-
ANN Du 1er juin au 31 mai 2027 

Power Automate Premium 
Licence annuelle 166$ 



M365-PWRAUTOM-
MEN 

Mois d’achat jusqu’au 31 mai 
2027 

Power Automate Premium 
Licence mensuelle 16,60$ 

M365-PWRBIPRO-
ANN Du 1er juin au 31 mai 2027 

Power BI Pro 
Licence annuelle 42$ 

M365-PWRBIPRO-
MEN 

Mois d’achat jusqu’au 31 mai 
2027 

Power BI PRo 
Licence mensuelle 4,20$ 

M365-PWRBIEM1-
ANN Du 1er juin au 31 mai 2027 

Power BI Premium EM1 
Licence annuelle 4 841$ 

M365- PWRBIEM1-
MEN 

Mois d’achat jusqu’au 31 mai 
2027 

Power BI Premium EM1 
Licence mensuelle 484,10$ 

M365- PWRBIEM2-
ANN 

Du 1er juin au 31 mai 2027 Power BI Premium EM2 
Licence annuelle 

9 418$ 

M365- PWRBIEM2-
MEN 

Mois d’achat jusqu’au 31 mai 
2027 

Power BI Premium EM2 
Licence mensuelle 941,80$ 

M365- INTUNE-ANN Du 1er juin au 31 mai 2027 
Intune 
Licence annuelle 

40$ 

M365- INTUNE-ANN Mois d’achat jusqu’au 31 mai 
2027 

Intune 
Licence mensuelle 

4$ 

M365-PROJECT-ANN Du 1er juin au 31 mai 2027 
Planificateur et Project (plan 3) 

Licence annuelle 
113$ 

M365-PROJECT-MEN Mois d’achat jusqu’au 31 mai 
2027 

Planificateur et Project (plan 3) 
Licence mensuelle 

11,30$ 

 

M365 – Licence non-éducationnelle 

Code de produit Durée Description Prix/utilisateur 

M365-E3-ANN 
Du 29 octobre au 28 octobre 
2026 

Licence E3, incluant Defender 

Licence annuelle 
800 $ 

M365-E3-MEN 
Mois d’achat jusqu’au 28 
octobre 2026 

Licence E3, incluant Defender 
 
Licence mensuelle 

80 $  
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